PREVADZKOVY PORIADOK
vypracovany podla § 9 vyhlaSky MZ SR €. 75/2005 Z. z.

1. Identifikacné udaje zariadenia

Nazov zariadenia: SUkromna materska Skola Sunshine, Ulica Terézie Vansovej 51, Trnava
Adresa zariadenia: Terézie Vansovej 51,917 01 Trnava

Prevadzkovatel: Sunshine Group, s.r. o.

Adresa prevadzkovatel'a: Jana Bottu 35,917 01 Trnava

1C0O: 48005819

DIC: 2024178101

Zodpovedna osoba: Mgr. Daniela S¢ibrava

2. Druh zariadenia

Sukromna materska Skola Sunshine poskytuje predprimarne vzdelavanie a vychovno-
vzdelavaciu starostlivost pre deti vo veku od 2 do 6 rokov v stlade so Statnym vzdelavacim
programom pre materské skoly.

Ciel'om materskej Skoly je podporovat harmonicky rozvoj osobnosti dietata, vytvarat
pozitivny vztah k u€eniu, rozvijat’ socidlne zruc¢nosti, zdravé navyky, pohybové aktivity,
tvorivost a samostatnost’ deti v bezpe¢nom a podnetnom prostredi.

Materska skola poskytuje:

- celodennu vychovu a vzdelavanie,

- poldennu vychovu a vzdelavanie,

- individualny pristup v menS$ich kolektivoch,

- zaujmové a pohybové aktivity podl'a zamerania Skoly.

Kapacita zariadenia: 22 deti.

Materska Skola je organizacne rozdelena do 2 tried, pricom maximalna kapacita zariadenia
je 22 deti vo veku od 2 do 6 rokov.

2.1 Popis a vybavenie zariadenia

Prevadzka sikromnej materskej Skoly sa nachadza v samostatne stojacom dvojpodlaznom
objekte s obytnym podkrovim. Vstup do zariadenia je samostatny a oddeleny od ostatnych
Casti objektu.

Prizemie
V prizemnej Casti zariadenia sa nachadzaju:



- vstupna chodba,

- Satila pre deti vybavena Satiiovymi skrinkami,

- dve herne urcené na vychovno-vzdelavacie aktivity, vol'na hru a zaujmovu ¢innost,
- kancelaria riaditel’ky/ Satna pre zamestnancov,

- samostatna toaleta pre persondl,

- hygienické zariadenie pre deti vybavené umyvadlom, detskou toaletou, no¢nikmi a
prebalovacim pultom,

- technicka miestnost’ s plynovym kotlom a vylevkou.

Herne s vybavené detskym nabytkom primeranym veku deti, didaktickymi pomo6ckami,
knihami, hra¢kami, vytvarnym materidlom a poméckami podporujicimi vzdelavanie,
tvorivost a celkovy rozvoj deti.

Poschodie

Na poschodi sa nachadzaju:

- vydajna stravy,

- jedalen,

- spalna urcena na odpocinok deti,
- hygienické zariadenie vybavené:

o 3 detskymi toaletami,
e 2 umyvadlami,

e prebalovacim pultom,
e sprchovym kiutom.

Hygienické zariadenia a idrzba no¢nikov

Noc¢niky sa po kazdom pouZziti bezodkladne vyprazdnia, oplachnu a vydezinfikuju
schvalenym dezinfekénym prostriedkom podl'a pokynov vyrobcu. Po dezinfekcii sa ulozia
na uré¢ené miesto. Udrzbu vykonava povereny personal s pouZitim osobnych ochrannych
pracovnych prostriedkov. D6kladna dezinfekcia vSetkych no¢nikov sa vykonava minimalne
raz denne a podl'a potreby aj CastejSie.

Priestory pre zamestnancov
Personal ma k dispozicii samostatni toaletu. Satfiovy priestor pre zamestnancov je
vytvoreny v samostatnej ¢asti objektu.

Vonkajsie priestory
Sucastou zariadenia je oploteny pozemok so zahradou a detskym ihriskom ur¢enym na
pobyt deti vonku, pohybové aktivity a environmentalne vzdelavanie.

Detské ihrisko je vybavené:
- preliezackami,



- hojdackami,
- trampolinou,
- d’al$imi prvkami primeranymi veku deti.

V objekte sa nachadza samostatna pivni¢na miestnost, ktora sluZi ako sklad na uskladnenie
hraciek, Sportovych pomocok, sezdnneho vybavenia a prevadzkového materialu. Sklad je
nepristupny detom a vyuZiva sa vylucne na prevadzkové ucely zariadenia.

Napojenie na inzinierske siete
Objekt je zdsobovany studenou pitnou vodou z verejného vodovodu a je napojeny na
verejnu kanalizaciu.

- Ohrev teplej GiZitkovej vody je zabezpeceny plynovym kotlom so zdsobnikom TUV.
- Vykurovanie objektu je zabezpecené teplovodnym tstrednym vykurovanim
prostrednictvom radidtorov napojenych na plynovy kotol.

- Odvadzanie odpadovych vod je zabezpecené verejnou kanalizaciou.

- Objekt je napojeny na rozvod elektrickej energie.

Kapacita zariadenia je 22 deti vo veku od 2 do 6 rokov, ktoré si rozdelené do dvoch tried.
Materska Skola poskytuje poldennu aj celodennt vychovno-vzdelavaciu starostlivost v
sulade so Skolskym vzdelavacim programom.

3. Organizacia rezimu dna
Prevadzka zariadenia je denne od 7.00 do 12:00 hod - kratkodoba starostlivost o deti,

od 13:00 do 17:30 hod - krazkova ¢innost’

Prichod deti: od 7:00.

Denny program: vol'na hra, edukativne ¢innosti, pobyt na ¢erstvom vzduchu, pohybové a
tvorivé aktivity.

Odpocinok: pokojové aktivity, Citanie, relax podl'a veku dietata.

Odchod deti: do 17:30.

4. Postup pri prijme dietata do zariadenia — ranny filter

Dieta od zdkonného zastupcu alebo nim splnomocnenej osoby prebera pedagogicky alebo
povereny zamestnanec materskej Skoly. Za bezpecnost dietata zodpoveda zariadenie od
okamihu jeho prevzatia az do jeho odovzdania zakonnému zastupcovi alebo splnomocnene;j
osobe.

Pri prichode kazdého dietata sa vykonava ranny zdravotny filter, ktorého cielom je
predchadzat’ Sireniu infekénych a prenosnych ochoreni v kolektive deti. Zamestnanec



materskej Skoly vizualne posudi zdravotny stav dietata a sleduje najma priznaky akttneho
ochorenia, ako su zvySena telesna teplota, kaSel, nddcha vyrazného charakteru, vracanie,
hnacka, zapal spojiviek, Kkozné vyrazky alebo iné znamky ochorenia.

Do kolektivu méZe byt prijaté len dieta, ktoré nejavi zndmky akdtneho ochorenia a jeho
zdravotny stav umozZnuje ucast na vSetkych aktivitich materskej Skoly vratane pobytu
vonku.

Ak sa pri rannom filtri zistia priznaky ochorenia, zamestnanec materskej Skoly moze
odmietnut’ prevzatie dietata do kolektivu a odporucit zakonnému zastupcovi konzultaciu
zdravotného stavu s oSetrujucim lekdrom. V oddvodnenych pripadoch moZe zariadenie
vyziadat potvrdenie od lekara o zdravotnej spdsobilosti dietata na navrat do kolektivu.

O vykonani ranného filtra sa vedie pisomna evidencia v sulade s internymi predpismi
zariadenia. V pripade vyskytu ochorenia pocas diia je dieta doCasne oddelené od kolektivu
pod dohl'adom zamestnanca a zakonny zastupca je bezodkladne kontaktovany za ticelom
jeho prevzatia.

4.1 Opatrenia pri prejavoch akutneho ochorenia alebo prenosného parazitarneho ochorenia
pocas pobytu dietata v zariadeni .

Ak sa u diet'ata pocas pobytu v zariadeni prejavia priznaky akatneho ochorenia pritomy
zamestnanec je povinny:

e dietaizolovat od ostatnych deti
e zabezpecit nad nim dohl'ad
e Dbezodkladne informovat zakonného zastupcu dietata.

4.2 Postup pri vyskyte vsi hlavovej v zariadeni
Ak sa u dietat’a pocas pobytu v zariadeni vyskytnu vsi, pritomy zamestnanec je povinny:

e zabezpecit izolaciu podozrivého dietata od ostatnych deti a zabezpecit nad nim
dozor do prichodu zakonného zastupcu , rodicov

e zabezpecit okamZitd informovanost zakonnych zastupcov dietata s vyskytom vsi
hlavovej

e zabezpecit informovanie vSetkych rodicov, resp. zastupcov dietata o vyskyte vsi
hlavovej v zariadeni

e zabezpecit informovanie zakonnych zastupcov o nutnosti vykonania opatreni -
dezinsekciu u vSetkych ¢lenov kolektivu, vratane jej zdravych clenov a dezinsekciu
pokryvok hlav, salov, hrebenov, hraciek, bielizne, t.j. predmetov, ktoré prichadzaja
do styku s vlasmi



e upozornit zakonnych zastupcov, Ze vSami napadnuté dieta prekonava prenosné
ochorenie a dieta s prenosnym ochorenim sa musi lieCit' a nesmie navstevovat
kolektivne zariadenie

e zabezpecit dezinfekciu lezadiel, Zineniek, kobercov, pripravkom proti leziicemu
hmyzu, miestnosti dékladne vyvetrat a minimalne 3 - 4 dni nepouZivat

5. Podmienky pohybovej aktivity

Deti maju denne zabezpeceny pobyt na ¢erstvom vzduchu v zadhrade alebo na prechadzke.
Pohybové aktivity st prispdsobené veku a schopnostiam deti.

Zariadenie podporuje celospolo¢enské programy zdravia a environmentalnej vychovy.

6. Pitny reZim a reZim stravovania

Pocas celého dna je detom zabezpeceny pravidelny a neobmedzeny pitny rezim. Pitna voda
je poskytovand z verejného vodovodu a zaroven formou balenej mineralnej vody dodavanej
certifikovanym dodavatel'om Korytnica, pricom jej kvalita spiiia vietky platné hygienické
poZziadavky.

Napoje su detom podavané v Cistych poharoch a pitny rezim je priebezne kontrolovany
pedagogickymi zamestnancami. Deti st vedené k pravidelnému dopiiianiu tekutin pocas
celého pobytu v materskej Skole.

Stravovanie je zabezpeCované externe prostrednictvom zmluvného dodavatela
stravovacich sluZieb, ktory spiiia vietky platné hygienické a legislativne poZiadavky na
pripravu a distribuciu stravy pre deti.

Denn3 strava pozostava z:

- raniajok/desiaty,
- obeda,
- olovrantu.

Pri zostavovani jedalnych listkov sa prihliada na zasady racionalnej vyzivy deti
predskolského veku. V pripade zdravotnych alebo diétnych obmedzeni dietata postupuje
zariadenie individualne po dohode so zakonnym zastupcom a dodavatel'om stravy.

Pocas podavania stravy s dodrziavané vsetky hygienické zasady a poziadavky na bezpecnu
manipulaciu s potravinami.

7. Zabezpecenie Cistoty a udriby

Cistota a hygiena priestorov Stikromnej materskej $koly Sunshine st zabezpe¢ované v
sulade s platnymi hygienickymi predpismi. Upratovanie priestorov vykonava externa
upratovacia spolo¢nost denne po skonceni prevadzky zariadenia.



Frekvencia Cistenia a dezinfekcie:

- podlahy, stoly, stolicky a ostatné bezne pouzivané povrchy - denne,

- kl'u¢ky, vypinace a ¢asto dotykané plochy - denne,

- toalety, umyvarne a hygienické zariadenia - denne, podl'a potreby aj viackrat denne,

- umyvadl3, sprchy a hygienické pomécky - denne,

- noc¢niky - po kazdom pouZziti,

- hracky a didaktické pomocky — minimalne 1x tyzdenne alebo podl'a potreby Castejsie,
- 16Zka a lehatka - pravidelne ¢istené a dezinfikované.

Okna a svietidla sa umyvaji minimalne raz za Stvrtrok alebo podl'a potreby.

Textilie (uteraky, postel'na bielizen a ostatné textilné vybavenie) sa perd a vymienaju
pravidelne podl'a hygienickych poziadaviek, pricom pranie zabezpecuje externy dodavatel’.
Mal'ovanie priestorov sa vykonava podl'a potreby, najma pri viditelnom znecisteni stien
alebo pri zhorseni hygienického stavu priestorov.

Pomdcky na upratovanie sd uloZené v samostatnej miestnosti oddelene od priestorov
urc¢enych pre deti. Cistiace a dezinfekéné prostriedky st skladované v uzamykatel'nych
priestoroch mimo dosahu deti.

Pouzité upratovacie pomdbcky sa po kazdom pouziti oCistia, vydezinfikuju a nechajt
vyschnut v priestoroch urc¢enych na tento ucel.

8. Starostlivost o vonkajsie priestory
Vonkajsie priestory Sikromnej materskej Skoly Sunshine st pravidelne udrziavané tak, aby
spinali poziadavky na bezpe¢né a hygienické prostredie pre deti.

Detské hracie prvky, najma trampolina, hojdacky, preliezac¢ky a d’alSie zariadenia, st
pravidelne kontrolované z hl'adiska bezpecnosti, technického stavu a Cistoty. Zistené
nedostatky sa bezodkladne odstraiuju alebo sa zariadenie do¢asne vyradi z pouzivania.

Zahrada a ostatné vonkajSie priestory sa pravidelne Cistia a udrziavaji. Odpadky sa
odstranuju priebezne a podl'a potreby. Priestor je pravidelne kontrolovany pred pobytom
deti vonku s cielom odstranit pripadné nebezpecné predmety alebo prekazky.

Vonkajsie priestory st vyuzivané na pohybové, vzdelavacie a environmentalne aktivity deti
v stulade so $kolskym vzdelavacim programom ,Rastieme s prirodou”

9. Skladovanie detskych plienok a manipulacia s nimi
V zariadeni st pouzivané vylu¢ne jednorazové plienky, ktoré kazdy rodi¢ svojmu dietatu
prinesie. Cisté plienky st uloZené v osobitnej poli¢ke s menom dietata v skrinke v $atni.



Pouzité plienky sa ukladaju do uzatvaratel'nych nadob a denne sa vynasaju do komunalneho
odpadu. Skladuju sa oddelene od ostatného odpadu v nepriepustnych vreckach.

10. Odpadové hospodarstvo

Triedenie odpadu na papier, plasty a komunal.
Odpadové nadoby sa vyprazdiiuji denne, nddoby sa ¢istia a dezinfikujui podl'a potreby.
Odvoz odpadu zabezpecuje zmluvny poskytovatel.

11. Pokyny pre zamestnancov

Zamestnanci musia dodrziavat hygienické zasady, bezpecnostné predpisy a tento
prevadzkovy poriadok.

Pocas pobytu je zabezpeleny trvaly dozor nad detmi - deti nikdy nezostavaju bez dozoru
dospelej osoby.

Zamestnanci su povinni dbat na bezpecnost deti pri hrach a pohybovych aktivitach,
sledovat zdravotny stav deti a pri priznakoch ochorenia postupovat podl'a stanoveného
postupu.

KaZdy uraz je povinny zapisat do drazového dennika a informovat zodpovednu osobu.

12. Pokyny pre navstevnikov

Vstup navstevnikov je povoleny len so stihlasom zodpovednej osoby.
Navstevnici st povinni dodrZiavat pokyny personalu a zasady hygieny.

13. Mimoriadne situacie

V pripade nasledujicich mimoriadnych situacii, ako st napriklad:

PoZiar alebo havaria: postup podl'a evakua¢ného planu.

Zariadenie ma vypracovany PoZiarny evakuacny plan, PozZiarne poplachové smernice.
V Poziarnom evakua¢nom plane st delegované osoby zodpovedné za:

> evakudciu detf

> otvorenie Unikovych priestorov

> vypnutie hlavného vypinaca elektrického pradu

> kontrolu deti a pedagogickych aj prevadzkovych zamestnancov

V pripade trazu: poskytnutie prvej pomoci, zapis do urazového dennika, informovanie
zakonného zastupcu.

14. Tiesnové Cisla
Integrovany zachranny systém: 112
Rychla zdravotna pomoc: 155



Hasici: 150
Policia: 158

15. Zakaz fajcenia a alkoholu

Uplatriovanie zdkona ¢ 377/2004 Z. z. o ochrane nefajéiarov a o zmene a doplneni niektorych
zdkonov:

V priestoroch zariadenia je prisny zakaz fajCenia, pozivania alkoholu a inych navykovych
latok.

Na vstupe do priestorov je umiestneny oznam o zakaze faj¢it. 0znamenie o poruSovani tohto
zdkazu je mozné podat na kontrolnych organoch: Slovenska obchodnda in$pekcia, Statna
veterinarna a potravinova sprava SR, Organy Statnej spravy na useku verejného
zdravotnictva, Obec, Prevadzkovatelia ZelezniCnej, autobusovej a ostatnej pravidelnej
osobnej dopravy, Organy InSpekcie prace.

16. Legislativa

Prevadzkovy poriadok bol vypracovany v sulade so:

> Zakonom ¢. 355/2007 Z. z. o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia a o zmene a
doplneni niektorych zakonov, v zneni noviel

> VyhlaSkou MZ SR €. 75/2023 Z. z. o poziadavkach na zariadenia pre deti a mladez

> Zakonom NR SR ¢. 377/2004 Z. z. o ochrane nefaj€iarov a o zmene a doplneni niektorych
zakonov

> NV SR ¢.391/2006 Z. z. o minimalnych bezpecnostnych a zdravotnych poziadavkach na
pracovisko

17. Zaverecné ustanovenia

Tento prevadzkovy poriadok je platny od 01.03.2026.

Vypracovala: Mgr. Daniela S¢ibrava

Schval'uje: RUVZ Trnava

Prevadzkovy poriadok je spristupneny na viditelnom mieste v zariadeni.



